附件3
本科毕业论文（设计）排版范例
一、word文档题目命名

每位学生一篇word文档，文档题目为“学号-学生姓名-论文题目（备注：“-”是中间的不是下划线，英文或中文状态都是一样的，没有区别）”

二、论文开本及版芯设置
论文开本大小：210mm×297mm（A4纸），左侧装订。
版芯要求(指A4纸)：左边距：2.5cm，右边距：2cm，上边距：2cm，下边距：2cm，页眉边距：1.5cm，页脚边距：1.75cm。
论文页码按阿拉伯数字连续编排，页码居右下侧，Times new roman小五号。单面打印。
三、论文内容排版

全文行间距为固定值18磅，字间距为标准。

四、毕业设计特殊格式要求
目录：建议使用自动生成目录，“目 录”两字为黑体三号，字符间距为一个字符，段前段后间距为1行。目录中中文字体为宋体、页码为Times New Roman字体，字号根据排版美观的需要自定。
设计概况：要求同摘要、关键词

论文题目（中文）（黑体三号，段前段后1行，居中）
××专业××班：学生姓名（宋体小四，段前段后0.5行，居中）
指导教师：姓名   （宋体小四，段前段后0.5行，居中）
摘要：（加粗）：××××××××××××××…（宋体五号，两端对齐，无特殊格式）
关键词：（加粗）：关键词1；关键词2；关键词3；…（宋体五号，两端对齐，无特殊格式）
论文题目（英文）（Times new roman三号，段前段后1行，居中）

Abstract（加粗）: 要求与中文意思对应，语言流利,信息具体。（Times new roman五号，两端对齐，无特殊格式）
Key words（加粗）:key word 1；key word 2；key word 3（Times new roman五号，两端对齐，无特殊格式）
1××××××××（一级标题：黑体四号，段前段后1行，左对齐）
1.1××××（二级及二级以下标题：黑体小四号，段前段后1行，左对齐）

正文××××××（宋体小四号，首行缩进2字符，两端对齐）
[image: image1.jpg]CRmkAHEARLE

®
R4

o FELE=

B AREH]

« KERE




图题（位于图下方，黑体五号，居中，段前段后0.5行）
（图版式为四周型，居中）

（图例、图注为宋体小五号）
表题（位于表上方，黑体五号，居中，段前段后0.5行）
	
	
	
	
	

	表中文字为宋体小五号
	
	
	
	

	
	
	
	
	


   注：（表注为宋体小五号）

（表格为三线表，外边框1.5磅，内线1磅，边框颜色为黑色，居中）

参考文献：（宋体五号，加粗，左对齐，段前段后1行）

（宋体五号，两端对齐，无特殊格式，著录格式见以下例子）
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